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Einfiihrung

Dialog Brandenburg (DialogBB) ist eine Austauschplattform fir Dokumente und Informationen, die von Projekt- oder
Arbeitsgruppen der Landes- sowie Kommunalverwaltungen untereinander und mit externen Dritten benutzt werden kann.
Neben einer Dokumentenablage stehen u.a. Wikis und Foren zur Verfligung.

Diese Anleitung ist fir Site-Administratoren bestimmt. Die Anleitung fir reguldre DialogBB-Benutzer ,Dialog-BB-
HandbuchBenutzer" ist gesondert verfiigbar. Hier befindet sich auch die Beschreibung zur Benutzerverwaltung (Anmelden,
Kennwort vergessen etc.), dem Styleguide des Landes Brandenburg und den Modulen (Forum, WiKi, Dokumentenablage
usw.). Mit der ,DialogBB-Produktbeschreibung” besteht zudem eine allgemeine Beschreibung zur Plattform DialogBB. Beide
Dokumente werden als bekannt vorausgesetzt.

Der Zugang erfolgt mittels der aktuellen und géngigen Browser (Firefox, IE) tber die URL https:/dialog.zit-bb.de (kinftig
https://dialog.brandenburg.de).

1 Administration
Der Site-Administrator kann u.a. die Site-Startseite bearbeiten, den Site-Papierkorb [6schen und die Benutzer einer Site
anlegen, Idschen, deren Rollen setzen und Antrage auf Mitgliedschaften genehmigen.

1.1  Startseite

Die Bearbeitung der Startseite einer Site erfolgt mittels ,Bearbeiten”. Gegebenenfalls muss oben links in der Funktionsleiste
,Bedienelemente anzeigen* aktiviert werden, falls ,Bearbeiten” nicht angezeigt wird. Der Inhalt der Seiten wird mittels eines
graphischen Editors erstellt und publiziert.

Startseite

" H H 1 "
DialogBB Spielwiese
Hier kénnen Sie die Plattiorm "Dialog Brandenburg" testen
Daten und Vorgange werde regelmaikig geldschi. Bitte keine vertraulichen Dokumente oder Texte hochladen!

Eine Anleitung fir Benuizer finden Sie hier.

Bearbeiten

Abbildung 1: Startseite bearbeiten

1.2 Site
Der Site-Administrator kann in DialogBB nach der Anmeldung mittels des Links ,Anmelden® in der Funktionsleiste tiber den
Link ,Admin* auf die Verwaltung der Funktionalitdten von ,Inhalte und ,Benutzer” zugreifen.

Admin ~ Meine Sites ~

£ Site-Administration
Dialog Brandenburg - DialogBB Spielwiese 5 Inhatte
- o > Benutzer
T\
= Brandenburgisch
randenburgischer
RE R BURS | IT-Dienstleister

Startseite Dokumente Module Aktivitaten Meine Sites

Abbildung 2: Site-Administration
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1.21 Papierkorb
Unter Inhalte werden Dokumente (ber den Papierkorb mittels ,Aktionen“ geléscht oder wiederherstellt.

nhalte v
Geltungsbereich: | Standard~ Eintrage, die sich fir mehr als 1 monat im Papierkorb befinden werden automatisch geloscht. Papierkorb leeren
]|
Suchen
Benutzer >
Papie
Name Typ ~ Enfernt am Entfernt von
g tallD 3t \ Mi ¢
ApachelnstallDez.2.3.txt Dokument Vor 10 Minuten @ Wiederherstellen ~ & Aktionen
. ) 3¢ Loschen
#) Inhalt docx Dokument Vor 10 Sekunden ~  Aktionen

Abbildung 3: Papierkorb

1.2.2  Mitgliedschaften

Uber den Bereich Benutzer werden die Mitgliedschaften der Site konfiguriert. Der BBSiteAdmin kann die Rolle eines
Benutzers mittels ,Aktionen“ (ber ,Sitespezifische Rollen zuweisen® als BBSiteAdmin, BBSiteLeser bzw.
BBSiteRedakteur setzen oder die ,Mitgliedschaft entfernen®. Antrage auf Mitgliedschaften koénnen genehmigt oder
verweigert werden. Uber ,Mitglieder hinzufiigen” kénnen auch weitere registrierte Benutzer (einer anderen Site) der eigenen
Site hinzugeflgt werden.

+ Mitglieder hinzufigen ~ + Sitespezifische Rollen hinzufigen zu ~ Antrage auf Mitgiiedschaft anzeigen

Benutzer

Q- hoffmann Suchen
Name Benuizemame Rollen und Teams der Site
Jichael Hoff . g DizlogBB Site-Adm -
Michael Hoffmann frank michael. haffmann. DialogBB Site-Admin 2, Sitespezfische Rollen zuweisen | ¥ 7 Aklionen
& Mitgliedschaft entfemen
& Benutzer zuweisen

Abbildung 4: Site-Mitgliedschaften
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