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Hinweis Version7:  

 Dieses Dokument wurde in Vorbereitung der Migration des Portalservice von der Version 

Liferay 6 zur Version Liferay 7 überarbeitet und durch Bemerkungen zu Neuerungen und 

Unterschieden ergänzt. 

 Der Versand von E-Mails wurde für die Testphase deaktiviert, um irreführende Nachrichten zu 

vermeiden. 

Falls Sie diese Funktionen Testen möchten, können wir den Versandt zeitweilig aktivieren. 

Bitte vermeiden Sie, dass Nachrichten an Benutzer geschickt werden, die nicht am Test 

teilnehmen 

 
Einführung 
Eine Austauschplattform wie z.B. Dialog  Brandenburg  (DialogBB)  ist  eine  Internetanwendung für  

den Austausch von Dokumenten  und  Informationen. Die Plattform kann von Projekt- oder 

Arbeitsgruppen der Landes- oder Kommunalverwaltungen untereinander und mit externen Dritten 

genutzt werden. 

Neben einer Dokumentenablage stehen u.a. Wikis und Foren zur Verfügung.  

Diese Anleitung beschreibt die Funktionen, die den Administratoren eines Portals zur Verfügung 

stehen am Beispiel von DialogBB.  

 

1 Schaltflächen 
Die Funktionen, die Sie als Portaladministrator benötigen, haben sich nicht verändert. Das Aussehen 

der Oberfläche ist aber neugestaltet worden. Hier einige Beispiele: 

 

Links oben finden Sie das Menü "Benutzer"  

 

   Kontrollbereich  

 

 

 Mit dieser Schaltfläche können Sie das Menü "Administrator" ein- und ausblenden 

 

 

 

Mit dieser Schaltfläche erreichen Sie Optionen z.B. "Webcontent Bearbeiten" 

 

Hinzufügen 

 

 

Darstellungsstil ändern (Karten, Liste, Tabelle) 

 

Informationen  

 

Löschen 

 

Wiederherstellen 

 

 

2 Der Portaladministrator 
Administratoren haben weitgehende Berechtigungen und damit auch die Verantwortung für das Portal. 

https://dialog.brandenburg.de/
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Sie können Benutzer, Sites und Webseiten verwalten. Für die Wahrnehmung ihrer Aufgaben haben 

sie Zugang zum Kontrollbereich. 

 

 

3 Der Kontrollbereich 
Den Kontrollbereich erreichen Sie über die Schaltfläche mit den 9 Quadraten.  

Hier finden sie Funktionen für die Verwaltung Ihres Portals. 

 

3.1 Benutzer und Organisationen 

 

Abbildung 1: Der Kontrollbereich 

3.2 Rollen und Benutzergruppen 

Entsprechend dem Berechtigungskonzept sind in Ihrem Portal Rollen und Benutzergruppen 

eingerichtet. Die Berechtigungen werden in den Rollen festgelegt. Die Rollen vererben die 

Berechtigungen an Benutzergruppen und diese vererben die Berechtigungen an die einer 

Benutzergruppe zugeordneten Benutzer. 

3.3 Spezifische oder Siterollen  

Siterollen sind generische Rollen, die ihre Berechtigungen nur in Verbindung mit der Mitgliedschaft 

eines Benutzers zu einer Site vererben. 

3.4 Benutzer und Organisationen 

Hinweis Version7:  

 Die Liste der Benutzer wurde um Spalten und Sortierungen erweitert.  

 Mit der Schaltfläche (Plus) können Sie Benutzer hinzufügen. 

 Mit der Schaltfläche  (Darstellungsstil  können Sie die Ansicht ändern.  

 Das Löschen eines Benutzers erfolgt in zwei Schritten. 

1. Deaktivieren 

Die Schaltfläche (Deaktivieren) erscheint erst, wenn Benutzer markiert wurden. 

2. Löschen 

Zum endgültigen Löschen eines Benutzers wählen Sie „Filtern und Sortieren“ „Inaktiv“. 

Markieren Sie den oder die Benutzer. Dann erscheinen die Schaltflächen  

(Aktivieren und Löschen) 



DIALOGBB ANLEITUNG PORTALADMINISTRATOR 

 

 ZIT-BB 2022 

 5 

 

Abbildung 2: Benutzer verwalten 

 

 

Abbildung 3: Benutzer deaktivieren 

  

 

Abbildung 4: Benutzer löschen 

 

3.5 Sites 

Hinweise:  

 Die Bezeichnung des Menüpunktes „Seiten“ ist hier nicht korrekt und wird in der nächsten 

Version in Sites geändert. 

Hier werden Sites angelegt, geändert und gelöscht. 

Eine Site ist eine geschlossene Benutzergruppe. Eine Site hat Benutzer als Mitglieder. Sie hat eigene 

von anderen Sites getrennte Inhalte wie Webcontent, Dokumente, Wiki-Artikel, Forum-Beiträge. 

Zur Verwaltung einer Site siehe auch die „Anleitung Siteadministrator“. 
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3.6 Sites 

 

Abbildung 5: Sites 

 

3.7 Site hinzufügen 

 Bitte benutzen Sie nicht den Mitgliedschaftstyp „Öffentlich“. 

 Bitte benutzen Sie die Sitevorlage. 

 Bitte aktivieren Sie die Vererbung der privaten Seiten 

 

 
Abbildung 6: Neue Site erstellen 
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Abbildung 7: Neue Site konfigurieren 
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